离任审计所需资料
民办非企业单位：

1、 民办非企业单位登记证书（最新）、办学许可证（学校、培训中心）、收费许可证（学校、培训中心）。

2、 单位章程（合同或协议书）。

3、 干部薪酬审批表。(员工工资表)

4、 述职报告书。

5、 上期会计报表审计报告、各期验资报告。
6、 任期内账本、凭证（采用会计电算化做账的需提供账套，另带上2017年出纳账本与当天现金，进行现金盘点）。（这个要把每月的银行对账单发生的账目做进去）  
7、 任期内各年末资产负债表、任期内各年度业务活动表、任期内各年末银行对账单、固定资产清单及折旧明细表、工资表。

8、 固定资产盘点表。
9、 专项资金资助协议、专项资金项目申报书、专项资金项目预算表等其他专项需提供相关文件。（这个不用）

10、  任期内各年末纳税申报表（审计截止日所属月份增值税、综合申报、个人所得税、企业所得税申报表。

以上第6点一定要做好并上交，其它的有与发生账目的都要做好和上交。

东莞工商注册公司服务区域：东城 南城 莞城 万江 松山湖 虎门 厚街 樟木头 常平 长安 石碣 石龙 凤岗 黄江 塘厦 清溪 茶山 石排 企石 桥头 谢岗 大朗 寮步 东坑 横沥 大岭山 沙田 高埗 望牛墩 中堂 麻涌 洪梅 道滘
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