	内资企业设立验资

	序
	资料名称
	签收
	备注

	1
	签订业务委托书、承诺函
	
	我所提供1份，贵公司负责加盖公章

	2
	企业名称预先核准通知书
	
	

	3
	银行进账单或现金缴款单等（注明“投资人投资款”）
	
	

	4
	投资人进账银行卡正反面复印件或存折复印件
	
	

	5
	银行对账单
	
	

	6
	投资者身份证或营业执照（公司出资） 
	
	

	7
	房屋租赁合同(或房产证) 
	
	

	8
	章程 
	
	

	内资企业变更验资

	1
	各股东同意变更的股东会决议 
	
	复印件加盖公章

	2
	修改后的章程或补充章程 变更前的原章程 
	
	复印件加盖公章

	3
	变更前的验资报告(各期) 
	
	复印件加盖公章

	4
	公司营业执照 
	
	复印件加盖公章

	5
	投资者身份证或营业执照（公司出资） 
	
	复印件加盖公章

	6
	银行进账单或现金缴款单等（注明“投资人投资款”）
	
	原件

	7
	投资人进账银行卡正反面复印件或存折复印件
	
	

	8
	银行对账单
	
	

	9
	房屋租赁合同(或房产证) 
	
	

	外资企业设立验资

	1
	外经济贸易合作局的批文 
	
	

	2
	外资企业批准证书 
	
	

	3
	外资局批准的公司章程 
	
	

	4
	营业执照 
	
	

	5
	外汇管理局办理外汇业务核准件(原件) 
	
	

	6
	银行进帐单 
	
	

	7
	前几期验资报告(分期投资资金时) 
	
	

	8
	投资人身份证或商业登记证、营业执照、会计报表 
	
	

	9
	房屋租赁合同 
	
	

	10
	实收资本入帐凭证 
	
	

	11
	其他需要的资料 
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