房地产经纪机构设立备案登记
1:东莞市房地产经纪机构备案登记申报表(原件)
2:营业执照(复印件及原件（窗口核对、扫描上传后退回原件），复印件加盖企业公章)

3:公司章程（复印件加盖企业公章）

4:经营场所的不动产权证书或房屋租赁登记备案证明（即固定的经营场所证明）（复印件，加盖企业公章，企业以自有物业为经营场所的，提交《不动产权证》；企业租赁他人物业为经营场所的，提交《房屋租赁登记备案证明》）

5:房地产经纪人资格证书、注册登记证书（申请备案的房地产经纪机构应配备1名以上（含1名）全国房地产经纪人，复印件，加盖企业公章）

6:房地产经纪人协理资格证书、注册登记证书（申请备案的房地产经纪机构没有全国房地产经纪人的，应配备2名以上（含2名）全国房地产经纪人协理，复印件，加盖企业公章）

7:经纪机构与房地产经纪人（或房地产经纪人协理）签定的劳动合同
8:东莞市房地产经纪机构信息登记情况表（东莞市中介协会出具《东莞市房地产经纪机构信息登记情况表》并加盖公章）
